
令和７年度

春日部市例規システムの

構築、維持管理等業務

プロポーザル募集要領

（公募型）

春日部市総務部

総務課

（令和７年１０月）



春日部市例規システムの構築、維持管理等業務プロポーザル募集要領

１．趣旨

この募集要領は、春日部市の例規管理に係る事務の効率化と法制執務体制の充

実を図るため、市の例規システムの構築、維持管理等業務を行う契約の相手方と

なる候補者（以下「契約候補者」という。）を公募型プロポーザル方式により選

定するに当たり、必要な事項を定めるものとする。

２．業務の概要

⑴ 業 務 名：春日部市例規システムの構築、維持管理等業務

⑵ 業務内容：春日部市例規システムの構築、維持管理等業務仕様書を参照

⑶ 契約期間：契約締結日から令和１３年３月３１日まで

⑷ 運用開始：令和８年４月１日

３．予定価格

25,569,500 円（消費税及び地方消費税を含む。）

４．プロポーザルの方式

公募型プロポーザル方式とする。

５．プロポーザル選定委員会の設置

契約候補者の選定は、春日部市例規システムの構築、維持管理等業務プロポー

ザル選定委員会設置要領に定める選定委員会が行うものとする。

６．契約候補者等決定までの流れ

⑴ プロポーザルへの参加を希望する者は、指定期日までに市に春日部市例規シ

ステムの構築、維持管理等業務提案書（以下「業務提案書」という。）等を提

出するものとする。

⑵ 市は、提出された業務提案書等について内容の審査を行ったうえで、総合的

に最も優れた内容であると認められた者を選定する。

⑶ 市は、選定の結果、得点が上位１位となった者を「契約候補者」、上位２位

となった者を「次点者」として選定し、まず契約候補者と期間を定めて業務提



案書等の内容をもとに契約締結に向けて契約条件等について協議を行うものと

する。

⑷ 上記⑶の期間内に市と契約候補者との協議が整わない場合は、市は次点者と

協議を行うものとする。

⑸ 本業務の日程については、「16.日程及び提出書類等」のとおりとする。

７．参加資格要件

参加者は、次のすべての要件を満たさなければならない。

⑴ 令和７・８年度春日部市物品売買等競争入札参加資格者名簿に「電算業務」

の業種に登録のある者であり、次の要件を満たす者であること。

ア 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該

当しない者であること。

イ 春日部市契約規則（平成１７年規則第１２６号）第１５条の規定により入

札の参加資格の排除を受けていない者であること。

ウ 公告日以後に、春日部市の契約に係る入札参加停止等の措置要綱（令和３

年要綱第３６号）に基づく入札参加停止措置を受けていない者であること。

エ 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続開始の申し立

てがされている者でないこと。ただし、手続き開始決定を受けているものを

除く。

オ 民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づく再生手続開始の申し立

てがされている者でないこと。ただし、手続き開始決定を受けているものを

除く。

カ 公告日以後に春日部市の締結する契約からの暴力団排除措置に関する要綱

（平成２４年要綱第４３号）に基づく指名除外を受けている期間がないこと。

⑵ 平成２７年度以降に、国又は地方公共団体と例規システム維持管理等業務の

契約を締結し、履行した実績があること。

⑶ 仕様書に定める業務を実施することができること。

⑷ 提出された書類の記載事項が虚偽でないこと。

８．説明会

説明会は開催しない。



９．質問・回答

質問及び回答については、次のとおり行うこととする。

⑴ 質問がある場合は、春日部市例規システムの構築、維持管理等業務プロポー

ザルに関する質問書（様式 1）に質問事項を記載のうえ、１０月１５日（水）

１７時までに、電子メールにより所管課宛に送信すること。メールの件名は、

「春日部市例規システムの構築、維持管理等業務公募型プロポーザルの問い合

わせについて（会社名）」とすること。提出した場合は、必ず総務部総務課法

制担当に電話をし、電子メールを送信したことを連絡すること。なお、質問は、

この募集要領及び仕様書により提出する書類に関する事項に限るものとし、審

査及び評価に係る質問は受け付けない。

⑵ 質問に対する回答は、１０月２１日（火）１７時までに市ホームページに掲

載する。

１０．業務提案書等の提出

別添「春日部市例規システムの構築、維持管理等業務仕様書」等の内容を踏ま

え、以下のとおり提出すること。

⑴ 提出書類

・春日部市例規システムの構築、維持管理等業務提案書（様式２）

・見積書

⑵ 提出部数

・正本１部、副本１０部

⑶ 提出の期限、方法及び場所

期限：令和７年１０月２９日（水）正午必着

方法：来庁による窓口提出に限る（郵送不可）。

場所：春日部市中央七丁目２番地１

春日部市役所 第二庁舎４階 総務部総務課

⑷ 注意事項

【春日部市例規システムの構築、維持管理等業務提案書】

ア 提出に必要な費用は、全額提出者負担とする。

イ 提出書類に虚偽の記載をした場合、当該プロポーザルを無効とし、以後書

類の提出は受け付けない。

ウ 提出書類の内容について、市が参加者に問い合わせを行った場合は、問い



合わせを受けた参加者は速やかに回答するものとする。

エ 提出された業務提案書等は、返却しない。

オ 提出書類の提出期限後の差し替え、変更、再提出及び追加は認めない。

カ 提出書類以外に、審査に必要な書類の提出を求めることがある。

キ 提出書類は、春日部市情報公開条例（平成１７年条例第１６号）に基づく

公開請求の対象となる。

【見積書】

ア 仕様書等に基づき、履行期間内に本業務内容を実施するための費用及び仕

様書に規定するもの以外の有用な機能の費用等を予定価格の範囲内で作成す

ること（代表者職氏名を記載し、押印すること。）。

イ 金額は、項目ごとに税抜き金額を記入し、総額は税抜き金額と消費税及び

地方消費税込みの金額を分かるように記入すること。

ウ 用紙のサイズは、A４判とする。

エ 見積書の様式は、適宜とする。

オ 提出後は、一切の変更を認めない。

カ 提出された見積書は、返却しない。

１１．審査方法

契約候補者等の選定については、業務提案書等の内容の審査を行ったうえで、

総合的に最も優れた内容であると認められた者を選定する。

なお、契約候補者の審査の対象者が１事業者の場合は、総評価点の７割以上で

あれば契約候補者とする。

１２．審査基準

審査項目は、概ね次のとおりとする。

ア 業務実績

イ 例規システムの機能の充実及び操作性

ウ 例規データの更新日数

エ 法令及び判例検索システムの機能の充実

オ 例規整備に係る情報提供及び質問照会の充実

カ システム操作研修及びシステム操作方法の問合せ窓口の充実

キ 仕様書に規定するもの以外の有用な機能等



ク 本業務の経済性

１３．第１次審査（書類審査）

業務提案書等の内容を書類審査し、第２次審査に進む事業者を選定する。

⑴ 第１次審査内容

ア 参加資格要件を満たしているか否か審査する。

イ アによる審査を通過した事業者が４者以上であるときは、提出された業務

提案書等の内容、実施体制等の書類審査を行い、第２次審査を実施する事業

者３者以内を選定する。

⑵ 第１次審査通過者への通知

第１次審査の結果は、速やかに書面にて通知する。

１４．第２次審査（プレゼンテーションによる審査）

第１次審査通過者は、１１月中旬（正式な日時及び場所は、第１次審査の結果

と併せて通知する。）に、１事業者につき、１時間程度（質疑応答を含む。）プ

レゼンテーションを行うものとする。

⑴ 注意事項

ア プレゼンテーションは、市に提出した業務提案書等を使用して説明するこ

ととし、資料の差替え及び追加は認めない（スクリーン等に投影して説明す

る場合を含む。）。ただし、誤字脱字等がある場合に限り、プレゼンテーシ

ョン時に説明をすることは差し支えない。

イ 例規システム、法令及び判例システム、例規整備情報に係るシステムの操

作性等を確認できるデモンストレーション用パソコンを持参のうえ、審査を

受けること。市が用意するスクリーン及びプロジェクター以外に必要な物は、

第１次審査通過者が用意するものとする。

ウ プレゼンテーションの出席者は、３名以内とする。

⑵ 第２次審査結果の通知

第２次審査の結果は、速やかに書面にて通知する。

１５．契約締結に向けての協議

⑴ 仕様等の確定について

契約締結に向けて、契約候補者と協議を行うが、契約候補者の選定をもって契



約候補者の業務提案書等に記載された全内容を承認するものではない。

協議において、必要な範囲内において業務提案書等の項目の追加、変更及び削

除を行ったうえで本契約の仕様に反映させることができる。次点者においても同

様とする。

⑵ 契約金額について

契約金額は原則として、業務提案時に提出した見積額を超えないこととする。

ただし、協議時に業務提案書等に記載された項目に追加等があった場合はこの

限りではない。

１６．日程及び提出書類等

事務等の名称 日程・締切 提出書類等

質問締切 令 和 ７ 年 １ ０ 月 １ ５ 日

（水）１７時まで

春日 部市例 規シス

テム の構築 、維持

管理 等業務 プロポ

ーザ ルに関 する質

問書（様式１）

市宛

質問に対する回答 令 和 ７ 年 １ ０ 月 ２ １ 日

（火）１７時まで
－ －

業務提案書提出締切 令 和 ７ 年 １ ０ 月 ２ ９ 日

（水）正午まで（必着）

春日 部市例 規シス

テム の構築 、維持

管理 等業務 提案書

（様 式２） 及び見

積書：正本 1 部、

副本１０部

市宛

プレゼンテーション 令和７年１１月中旬 － －

選定結果等の通知 令和７年１１月下旬
－

参加

者宛

契約候補者との協議 令和７年１２月１２日まで － －

次点者との協議 令和７年１２月１７日まで

（注）
－ －

契約締結日（予定） 令和７年１２月中旬 契約書 －

業務の履行開始 契約締結日 － －



（注）契約候補者との協議が整った場合は、市は速やかに次点者にその旨及び次

点者との協議を行わないことを連絡する。

１７．情報公開

選定の過程や評価結果については、春日部市情報公開条例に基づき対応する。

１８．その他

⑴ 参加希望者が次の事項のいずれかに該当する場合は、失格とする。

ア 提出書類の提出期限を過ぎた場合

イ 募集要領に定める事項に違反した場合

ウ 提出書類に虚偽の記載をしたことが判明した場合

エ 募集要領に定める方法以外で選定委員等に対して本案件について接触をは

かり又は接触した事実が認められた場合

オ その他公平な競争の妨げになる行為及び事実があったと市が判断した場合

⑵ 業務提案に要する費用は、すべて参加者の負担とする。

⑶ プロポーザルの過程で得た情報等は本市に帰属するため、参加希望者はこの

ことに同意のうえ業務提案をすることとする。

⑷ 提出された業務提案書等は返却せず市の所有物として組織内で複写・配付を

行う場合がある。

⑸ 本要領に定めのない事項については、競争性及び公平性を考慮のうえ、適宜

市が判断するものとする。

１９．問い合わせ先

春日部市役所総務部総務課 担当 島田、加藤

所在地：〒３４４－８５７７ 埼玉県春日部市中央七丁目２番地１

電 話：０４８－７９６－８０１６

ＦＡＸ：０４８－７３４－２５９３

E-mail：somu-h@city.kasukabe.lg.jp


