
1 

 

春日部市市制施行２０周年記念 

「ＮＨＫのど自慢」運営等業務委託 仕様書 

 

１ 委託業務名 

春日部市市制施行２０周年記念「ＮＨＫのど自慢」運営等業務委託 

 

２ 履行場所 

  春日部市粕壁東二丁目 8番 61号 正和工業にじいろホール（春日部市民文化会館） 

 

３ 履行期間 

契約締結の日から令和７年８月２９日（金）まで 

 

４ 業務目的 

「ＮＨＫのど自慢」の開催に当たり、楽屋対応、入場受付及び場内外整理等を行うことによ

り、予選会及び公開収録当日の運営等業務を円滑に行うことを目的とする。 

 

５ 開催概要 

（１）名  称 春日部市市制施行２０周年記念「ＮＨＫのど自慢」 

（２）主  催 ＮＨＫさいたま放送局、春日部市 

（３）日  時  

①準備日 

令和７年７月１８日（金） 準備作業９：００～２１：３０ 

②予選会 

令和７年７月１９日（土） 開会１２：００ 結果発表１７：３０頃予定（当日発表） 

③本選（公開収録当日） 

令和７年７月２０日（日） 開場１１：００ 開演１１：５０  

終演予定：１３：２０ 

（４）開催場所 正和工業にじいろホール（春日部市民文化会館）  

埼玉県春日部市粕壁東２丁目８−６１ 

（５）来場者数 ７月１９日（土）予選出場組２５０組 観覧自由 

        ７月２０日（日）本選出場組 ２０組 観覧抽選当選者 

 

６ 業務内容 

（１）業務内容の詳細については以下のとおりとする。 

 （ア）楽屋対応係 スタッフ：１名 

楽屋入口に係員を配置し、関係者以外の者が立ち入らないようチェックし、盗難、事故

等が起こらないようにすること。スタッフ用パスは受注者で準備の上、従事者に着用させ

ること。また、ＮＨＫスタッフの指示により、ＮＨＫが準備する湯茶用品の補充及び弁当

等の配布を行うこと。 
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（イ） 受付・場内外整理 

  ①正面入口（受付係） 

係内スタッフ統括者（以下「チーフ」という。）：１名、スタッフ：６名 

・予選会：予選会出場者の受付、入場案内。 

・本番：入場整理券と座席指定券の引き換え、配付物（プログラムや番組ガイドなど）

の配付、入場は５列で、座席指定券の目視確認を行う。 

※受付は２名１組×５か所で対応すること。 

③場内係 チーフ：１名、スタッフ：４名 

・予選会及び本番：入場扉、座席の案内、客席の監視を行う。（１階及び２階） 

※歌唱中の出入は不可のため対応すること。 

④場外係 チーフ：１名、スタッフ：４名  

・予選会及び本番：あらかじめ観客の並ぶ導線を確保し、安全に誘導を行うとともに、

並んでいる間の問い合わせに対応する。なお、導線の確保に必要な資材については受注

者が準備すること。また、非常時は、来場者を適切に避難誘導できるよう、避難経路を

事前に確認すること。 

   ⑤駐車場係 チーフ：１名、スタッフ：１名 

    ・関係者駐車場スぺースの確保、警備、案内及び一般車両場での指示・誘導、路上の隊 

列管理。 

（２）各日の業務内容については以下のとおりとする。なお、各係の従事時間は別表のとおりと 

する。 

【①準備日：令和７年７月１８日（金）】 

・２時間程度受付シミュレーション及び運営スタッフ打合せに総括責任者及びチーフが参加

すること。 

・その他必要に応じて会場設営等の支援を行うこと。 

【②予選会：令和７年７月１９日（土）】 

・前項の（ア）（イ）を行うこと。 

・その他必要に応じて会場設営等の支援を行うこと。 

【③本選：令和７年７月２０日（日）】 

・前項の（ア）（イ）を行うこと。 

・その他必要に応じて会場設営等の支援を行うこと。 

（３）備品・消耗品の調達 

  デジタル無線機：２０台 

 

７ 業務実施計画書 

  受注者は、契約締結後、発注者と協議の上、業務実施計画書を発注者に提出しなければなら

ない。なお、その内容を変更する場合は、速やかに発注者に協議し、了承を得るものとする。 

 

８ 統括責任者 

 （１）受注者は、本業務内容の指示と確認、業務の調整を行うために、業務全体を総括的に指



3 

 

揮する統括責任者を選任し、発注者にその氏名を書面で通知するものとする。これらの者

を変更したときも同様とする。 

 （２）統括責任者は、委託業務現場における一切の事項を処理するものとする。 

（３）受注者側の統括責任者は、発注者が指示した場合、ＮＨＫさいたま放送局と発注者との

打合せに出席する。 

 

９ 提出書類 

受注者は委託契約書に定めるもののほか、次の各号に掲げる書類を発注者の指定する日まで

に提出しなければならない。 

（１）委託業務着手届 

（２）委託業務完了届 

（３）実績報告書 

（４）その他発注者が必要と認める書類 

 

10 秘密の保持 

（１）本業務実施に当たって知り得た秘密を第三者に漏洩してはならない。契約終了後も同様

とする。 

（２）発注者又は発注者関係者から提供を受けた資料は本事業にのみ使用するものとする。た

だし、第三者に提供する場合であらかじめ発注者の書面による承諾を得たものについては

この限りではない。 

 

11 留意事項 

本業務の全部、又は主たる部分を一括して第三者に委託し、又は請け負わせることは禁止す

る。業務の一部を第三者に再委託する場合には、再委託先ごとの業務内容、再委託先の概要、

体制及び責任者を明記の上、事前に発注者の書面による承諾を得ること。 

 

12 その他 

 （１）本仕様書に定めのない事項及び本仕様書に定める内容について疑義が生じたときは、発

注者と受注者が協議の上、定めることとする。 

 （２）上記（１）に関わらず、明示のない事項にあっても、社会通念上当然必要と思われるも

のについては、本業務に含まれるものとする。  
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（別表） 

担当係 従事時間 

統 括 責 任 者 

【１８日（金）】１４：００～１６：００ 

【１９日（土）】 ８：００～１９：３０ 

【２０日（日）】 ７：００～１５：００ 

楽 屋 対 応 係 
【１９日（土）】  ８：００～１９：３０ 

【２０日（日）】  ７：００～１５：００ 

正 面 入 口 

（ 受 付 係 ） 

チーフ  【１８日（金）】１４：００～１６：００ 

【１９日（土）】 ９：００～１７：００ 

【２０日（日）】 ７：００～１５：００ 

スタッフ 【１９日（土）】１０：００～１７：００ 

【２０日（日）】 ８：００～１５：００ 

場 内 係 

チーフ  【１８日（金）】１４：００～１６：００ 

【１９日（土）】 ９：００～１８：３０ 

【２０日（日）】 ７：００～１５：００ 

スタッフ 【１９日（土）】１０：００～１８：３０ 

【２０日（日）】 ８：００～１５：００ 

場 外 係 

チーフ  【１８日（金）】１４：００～１６：００ 

【１９日（土）】 ９：００～１７：３０ 

【２０日（日）】 ７：００～１５：００ 

スタッフ 【１９日（土）】１０：００～１７：３０ 

【２０日（日）】 ８：００～１５：００ 

駐 車 場 係 

チーフ  【１８日（金）】１４：００～１６：００ 

【１９日（土）】  ８：００～１８：３０ 

【２０日（日）】 ７：００～１５：００ 

スタッフ 【１９日（土）】 ９：００～１８：３０ 

【２０日（日）】 ８：００～１５：００ 

 


