
春日部市長選挙

投票所物資配送・回収及び開票所設営等業務委託

仕 様 書

令和７年１０月２６日執行の春日部市長選挙において、市内６４カ所の投票所に選挙執

行に使用する物資の配送、回収を行う。また、開票所等の会場設営、撤去を行う業務を委

託する。

１ 投票所物資の配送・回収

（１）物資配送

①内 容

・庄和総合支所書庫内選挙管理委員会事務局倉庫（春日部市金崎８３９番地１）（以

下、「倉庫」という。）から、資料１「投票所物資配送一覧」に記載するそれぞれの

物資を、市内６４カ所の投票所の指定された場所へ配送する。

なお、配送作業を効率的に実施するため、受注者は発注者と調整の上、倉庫の

南側に作業用テントを設置することを可能とする。（３間×５間のテントが設置可

能）

また、配送する物資の内、折りたたみ式テーブルは、受託者が以下に指定する

規格のものを調達し、配送するものとする。

・折りたたみ式テーブルは、幅 1,800mm×奥行 450mm×高さ 700mm（折りたた

み時 100mm 色：茶系）のものを用意すること。

②日 時

・令和７年１０月２５日（土） 午前８時３０分から正午まで。

・配送車両への物資の積込みは、令和７年１０月２４日（金）午後５時までに完了

させ、配送時に各投票所へ速やかに送致できるよう準備を行うこと。

・配送時間を指定された投票所については、指定された時間内に配送すること。

注１ 正午以降に指定される場合もあり

注２ 配送時間指定箇所は１０カ所程度（見込み）

・全ての配送作業は、正午までに確実に完了させること。（正午以降に配送指定され

ている場所を除く）なお、配送に誤りがあった場合は、正午以降であっても再配

送できる体制をとること。

（２）物資回収

①内 容

・市内６４カ所の投票所に配送した物資を回収し、倉庫に搬入し、指定された場所

に整理して収納する。

注１ 投票箱は、箱の大きさが同じものを区分けして収納すること。

注２ 投票記載台は、種類ごとに区分けして収納すること。



②日 時

・令和７年１０月２７日（月） 午前８時３０分から午後３時３０分まで

・回収時間を指定された場合は、十分に注意し、指定時間に回収すること。

※概ね１０カ所（見込み）

・搬送した物資の回収漏れがないように注意すること。また、各施設における据付

備品を誤って回収することのないように併せて注意すること。

・受託者は回収した折りたたみ式テーブルを回収日当日中に持ち帰ること。

（３）その他

・配送及び回収等に際し、周囲の安全には十分に配慮すること。

・物資や会場施設に損害を与えないように注意すること。

・配送場所等誤りが絶対に発生しないよう留意すること。

２ 開票所等の会場設営・撤去

（１）会場設営

①内 容

・開票所 春日部市総合体育館（春日部市谷原新田１５５７番地１）のメインアリ

ーナ

・物資回収所 中野グラウンド（春日部市武里中野５６０－１）

②日時、手順

【開 票 所】

・令和７年１０月２６日（日） 午前８時３０分から午後１２時３０分まで。

※基本的には午前１１時３０分までに完了させ、その後、午後０時３０分までは、

選挙管理委員会の指示のもと、微調整等の時間にあてること。

・倉庫から、資料２「開票所物資配送一覧」に記載する物資を開票所に搬入する。

なお、搬入する物資のうち、折りたたみ式テーブル及びコピー機は、以下に指定

する規格のものを受託者が自己調達し、持ち込むものとする。

・折りたたみ式テーブルは、幅 1,800mm×奥行き 450mmで、高さ 700mm（折り

たたみ時 100mm 色：茶系）のものと、高さが 900mmのものを用意する。折り

たたみ式テーブルの内、高さ 900mm のものは、受託者側で高さを調整したもの

でも可とする。高さを調整する場合は、その方法は受託者側の方法によるが、会

場設営開始時には必要台数が揃っていること、ぐらつき等による開票作業への支

障がでないようにすること、その他安全面には十分に配慮することを条件とする。

・コピー機は、A4の用紙がコピー可能なものでモノクロ分速２５枚以上とし、トナ

ーなどの消耗品（用紙は除く）は受託者側で用意するものとする。

・テーブルクロスは、黒生地とする。テーブルクロスは、机等を組み合わせた上に

かけるため、横幅は 2ｍ程度とし、縦はできるかぎり長尺なものを適量用意する

ものとする。



・開票所に備え付けのビニールマット（ロール式、幅 1.1m×20m）を資料３「開票

会場設営配置図」のレイアウトを参照し、机等を配置する部分の全てが埋まるよう、

アリーナの床面に敷く。その際、マットは最初、卓球台を配置する側から奥へ縦敷

２本（概ね 40m）とし、足りない部分は横敷対応または防炎シートを敷くものと

する。なお、床面の空調吹出し口を塞がないように注意すること。

マットの保管場所や枚数については受託者において事前に把握し、設営当日に作

業遅滞の要因とならないよう注意すること。なお、マットの固定は養生テープ等

を使用して貼り付けるものとし、その資材は、受注者が必要数用意するものとす

る。

・資料３「開票会場設営配置図」のレイアウトを参照し、折りたたみ式テーブル、

コピー機、卓球台、卓球用フェンス、イスなどの物資を配置する。なお、卓球台、

卓球用フェンス、イスは開票所の倉庫に保管されているものを使用すること。卓

球台には、倉庫から搬入した「かさ上げ台座」に乗せ、かさ上げすること。

【物資回収所】

・令和７年１０月２６日（日） 午後４時から午後１０時まで

・資料４「物資回収所 設営配置図」のレイアウトを参照し、受託者は、物資回収

所に屋外用テント（２間×３間）を２張、野外用照明（バルーンタイプ）を２機

（電源用発電機及び燃料を含む）、自己調達のうえ持ち込み、選挙管理委員会の指

示のもと組立、設置をする。なお、準備は午後４時から開始し、午後６時までに

は完了すること。

・午後８時までに、物資回収所の指定場所に運搬車両（アルミコンテナ付トラック）

を駐車する。その後、各投票所から送致されたトランク（600mm×400mm×

250mm）６４箱を運搬車両に積み込む。

※各投票所から送致されるトランク内には、個人情報が含まれているため、積み

込み後はコンテナ部分に鍵をかける等、厳重に管理すること。

・トランクの積み込み終了後は、選挙管理委員会の指示する場所に運搬車両を移動

する。

・開票所から搬出される投票箱（360mm×600mm×100mm）約６９個（個数につ

いては１０個程度前後する場合あり）を運搬車両に積み込み、受託者の責任のも

と翌日まで保管する。

・運搬車両に載せた物資は、令和７年１０月２７日（月）に倉庫へ搬入し、選挙管

理委員会の指示のもと収納する。なお、春日部市役所別館２階（春日部市中央６

丁目７－２）へ搬入とする。

・物資回収所に設置した屋外用テント及び野外用照明については、物資の積み込み

作業が完了し次第、速やかに撤去すること。

（２）会場撤去

①内 容

開票所の撤収作業及び現状復帰を行う。

②日 時



令和７年１０月２７日（月） 午前８時３０分から正午まで

③作業手順

・開票所に配置した折りたたみ式テーブル、コピー機、卓球台、物資などを基の位

置に戻し、搬出するものは、受託者で用意した運搬車両に積み込む。

・アリーナに敷いたビニールマットを巻き取り、元の位置へ戻す。

・運搬車両に載せた物資の内、選挙管理委員会の物資は、倉庫に搬入し、選挙管理

委員会の指示のもと収納する。また、回収した折りたたみ式テーブル及びコピー

機は、受託者が会場撤去当日中に持ち帰るものとする。

（３）その他

・配送及び回収等に際し、周囲の安全には十分に配慮すること。

・物資や会場施設に損害を与えないように注意すること。

３ 無投票等の場合の変更契約、委託料の支払い

無投票その他の事由により、公示日後の業務の必要がなくなった場合は、発注者と受

注者において協議の上、変更契約を締結し、それまでの間に業務の履行に要した費用を

支払うこととする。ただし、１円未満の端数があるときはこれを切り捨てたものを積算

し、算定するものとする。

消費税及び地方消費税の額は、算定した額に１０％を乗じて得た額（円未満切り捨て）

とし、合計した額を請求するものとする。

受注者への無投票の連絡は、公示日の令和７年１０月１９日（日）午後５時以後の当日

中に行う。

４ その他

本仕様書に定めのない事項は、発注者及び受注者の双方で協議のうえ、定めるものと

する。



資料１　投票所物資配送一覧　　※表中記載の機材の主な大きさは別表を参照

1 2 4 5 6 7 8 9 12 14 15 16 17

所在地

1 教育センター 粕壁東3－2－19 1 1 6 1

2 春日部女子高等学校向日葵館 粕壁東6－1－1 1 1 7 1 10 15 9 10 10 1 2 2 ※その他の立看板は、｢校内は、禁煙です｣

3 男女共同参画推進センター 緑町3－3－17 1 1 6 1 7 2 1 ※ロールマットは長いもので

4 ひかり第二幼稚園 南3－18－22 1 1 5 1 8 20 2 4 4 2 2

5 上沖小学校体育館 大沼5－44 1 1 7 1 15 3 3 1 3 5 2 2 ※ロールマットは長いもので

6 春日部コミュニティセンター 南1－12－23 1 1 5 1

7 市役所201会議室 中央7－2－1 1 1 7 1 4 4 4 8 ※物資の配送は不要。物資の回収のみ行う。

8 春日部中学校体育館格技場 粕壁4－4－15 1 1 6 1 9 4 4 2 4 3 3 1 1
※ロールマットは長いもの３本と、普通のもの５本
※その他の立看板は、「危険、自転車を降りて下さい」
※大型シートは、春日部中学校専用の大型のもの

9 内牧栄町会館 栄町2-212 1 1 7 1 11 4 4 1 ※積み込み時に門扉のカギを貸与します（物資配送業者）

10 粕壁市民センター 粕壁6918－1 1 1 5 1 1 5

11 八木崎小学校体育館 中央4－1 1 1 7 1 10 2 2 2 1 2 1 1 4 1

12 市民体育館 大沼7-12 1 1 5 1

13 豊春第二公民館 豊町5－14－1 1 1 6 1 3 ※マットは３ｍのもの１本と、２ｍのもの２本で

14 立野小学校体育館 南中曽根1074 1 1 6 1 9 2 2 4 1

15 大増中学校昇降所 上大増新田140 1 1 5 1 10 2 12 12 2 1 2

16 豊春小学校体育館 道順川戸37－1 1 1 6 1 10 2 2 1 1 1 2

17 豊春市民センター 上蛭田101－2 1 1 8 1 3 3 ⑤ 2 2 2
※スロープ／簡易専用はアルミ金物1台、木製1台（第１７投票
区番号アリ）

18 豊春町会集会所 上蛭田179－22 1 1 6 1 6 12 9 2 2 2 ⑥ 4 2 ※スロープ／簡易専用は木製（第１８投票区番号アリ）

19 豊春中学校体育館 南中曽根107－2 1 1 5 1 6 2 1 1 2 2 4 3 2 ※ロールマットは長いもので

20 内牧市民センター 内牧2415-2 1 1 5 1 4 2 1 4 2 2

21 小渕小学校体育館 小渕905－1 1 1 6 1 7 2 5 5 1 1 4 1 ※ロールマットは長いもので

22 小鳩保育園 八丁目497 1 1 5 1 5 10 6 1 2 2 2 ※物資の置き場所を先生に確認してから荷下ろしすること

23 幸松小学校体育館 八丁目353－1 1 1 7 1 18 2 4 4 1 2 3 ※ロールマットは長いもので

24 東中学校体育館 樋堀181－1 1 1 6 1 6 2 1 6 3 3 ※その他の立看板は、｢投票所は昇降所です｣
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25 第６保育所 牛島1276 1 1 5 1 4 11 1 5 5 3 2

26 藤塚公民館 藤塚1670－1 1 1 7 1 10 1 1 2 1

27 第５保育所 藤塚428－1 1 1 5 1 6 12 12 3 3 1 2 2 1 1
※ロールマットは長いもの
※その他看板は、「投票所駐車場」第５保育所専用のもの
※滑り止めマットは新品

28 六軒町区画整理記念館 藤塚2697－1 1 1 6 1 5 2 4 2

29 豊野市民センター 銚子口999 1 1 5 1 7

30 赤沼地区集会所 赤沼770－1 1 1 4 1 7 11 5 2

31 池ノ端集会所 大枝863 1 1 5 1 5 2 4 4 2 2 2

32 大枝薬師堂会館 大枝743-2 1 1 5 1 6 13 8 2 1 3 4 ※その他看板は不要になった

33 大畑会館 大畑457-6 1 1 5 1 10 2 2 2 4 2 ※ロールマットは長いもの

34 正善小学校体育館 備後東6－2－1 1 1 5 1 13 2 4 4 1

35 武里東公民館 備後東7－38－16 1 1 6 1 6 2 5 5 1

36 備後西川会館 備後東1－27－21 1 1 5 1 5 12 12 2 2 ③青ベニヤ　　３０枚
※ロールロールマットは長いもの
※防炎シートは専用のもの「西川」と書いてあるもの

37 一ノ割会館 一ノ割1－30－4 1 1 5 1 4 1 ⑧パーテーション　３脚 ※ブルーシート　大きいサイズで

38 武里市民センター 備後西1－13－2 1 1 5 1 8 2 1

39 備後小学校昇降所 備後西3－2－1 1 1 5 1 7 7 2 10 ⑦カラーコーン　５個

40 武里中学校体育館 薄谷3 1 1 5 1 12 2 4 4 1 2 1 4 2

41 春日部南中学校体育館 武里中野746 1 1 5 1 5 1 10 10 1 2 4 0 8 2
※その他の立看板は、｢投票所は昇降所です｣×４枚
※その他の立看板は、｢投票所は正門側へ｣×４枚

42 武里西小学校ランチルーム 大場822－1 1 1 6 1 10 2 6 6 ⑦ 2 2 5 0 8 2
※スロープ／簡易専用は箱入り（４２投票区番号アリ）
※その他看板は、「投票所はランチルームです」

43 武里南小学校体育館 大枝89　武里団地2－1 1 1 5 1 10 2 2 1 4 2 2

44 武里大枝市民センター 大枝89　武里団地2－1 1 1 5 1 6 1

45 武里団地五街区集会所 大枝89　武里団地5－7 1 1 4 1

46 健康福祉センター 大枝89　武里団地7－4 2 8 1 5 3 1 4
※物資の配送は不要。物資の回収のみ行う。
※透明パーテーションはダンボール製のもの

47 認定こども園ふたば 大場902－1 1 1 5 1 8 14 8 2 ⑧ 2 2 2 ※スロープ／簡易専用は木製（４８投票区番号アリ）

⑦カラーコーン　１５個
　 コーンバー　　　８本
　踏み台　１個
　滑り止めマット　１個

④バリケード　２個

のぼり旗の棒2本、　　
のぼり旗の台座2個、　　
案内看板　１台（鉄製）、　　
木製の一人用机　１台



資料１　投票所物資配送一覧　　※表中記載の機材の主な大きさは別表を参照
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／
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は
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③
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シ
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シ
ー
ト

（
白

）

透
明
パ
ー
テ
ー
シ
ョ
ン

（
ア
ク

リ
ル
板
１
枚
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２

個
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48 川辺小学校体育館 米島756 1 1 5 1 7 2 3 3 1 2 2 1

49 殖産自治会館 米島962 1 1 5 1 5 13 6 2 1 1
※ブルーシート８畳×２枚
※ロールマットは３ｍのもの３本
※積み込み時に門扉のカギを貸与します。（物資配送業者）

50 新生地区集会所 新宿新田962-22 1 1 4 1 10 1 2 ⑨ 3 1
※ロールマットは長いもの３本
※スロープ（短）はアルミ製（５１投票区番号アリ）
※スロープ／簡易専用は木製（５１投票区番号アリ）

51 新宿新田集会所 東中野1563-1 1 1 5 1 7 16 5 2 1 2 ※ロールマットは長いもの

52 中野小学校体育館 中野654 1 1 4 1 8 2 4 4 1 1 2 2

53 飯沼中学校木工室 飯沼180 1 1 4 1 5 7 1 3 3 1 2

54 庄和南公民館 米崎357 1 1 4 1 5 1

55 永沼区集会所 永沼791－2 1 1 4 1 5 1 4 4 2 2 0 2

56 大衾集会所 大衾88 1 1 5 1 5 12 2 4 4

57 庄和保健センター 大衾496-1 1 1 5 1 10 2 2 1

58 庄和第１保育所 西金野井256-1 1 1 6 1 9 12 10 2 1 2 2

59 西金野井北区集会所 西金野井881－2 1 1 4 1 5 13 1 4 4 1 1 4 1 1

60 庄和総合支所市民ホール 金崎８３９番地１ 3 3 10 1 2 3 2 1 ※物資の配送は不要。物資の回収のみ行う。

61 旧富多小学校体育館 神間872 1 1 4 1 7 1 4 4 1 2

62 江戸川小中学校ランチルーム 上吉妻1 1 1 4 1 7 1 5 5 1 2 2 6 6 6
※その他の立看板は、｢投票所はランチルームです｣×4枚、
「駐車場」入り口手前です」×1枚、
「駐車場入口この先です」×1枚

63 大凧文化交流センター 西宝珠花593 1 1 4 1 7 1 3 3 1 　 2 2

64 芦橋集会所 芦橋51-2 1 1 4 1 5 10 1 3 3 1

予備 4 予備は、倉庫においておく。

計 65 67 346 64 115 186 422 62 151 151 4 12 22 22 40 13 123 20 32 3 1 66 0

⑨机（学校机）１台

②車椅子　　１台

⑤ベルトパーティション ２本（庄
和第１保育所の名前入り）
②車椅子　１台

のぼり旗の棒２本
のぼり旗の台座２個

13



　　　資料３　開票会場設営配置図（令和7年10月26日執行の春日部市長選挙）
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　　　資料３　開票会場設営配置図（令和7年10月26日執行の春日部市長選挙）

メインアリーナの数量

イス 122脚

計数機（選挙管理委員会で設置） 15台+2台予備

読取分類機（選挙管理委員会で設置） Ａ社製　2台

読取分類機（選挙管理委員会で設置） Ｂ社製　2台

机（1800×450） 126台+10台予備

机（1800×450　※かさ上げタイプ） 116台+5台予備

机（1800×450　※かさ上げ、黒布タイプ） 24台+5台予備

卓球台（かさ上げ台によるかさ上げ、黒布） 18台



自動車の往来ができるように

野外用照明バルーンタイプ

野外用照明バルーンタイプ

資料4　物資回収所　設営配置図（中野グラウンド駐車場）

※選挙管理委員会事務局
の指示による

トイレ（既存）
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出入口


